AVANCE - Guia de Actividades - Historias Laborales.

Seguimienton

Este evento ocurrié el hace 5 meses (Mié 10/06/2020, 'de’' 9:00 AM a 10:00 AM)
Reunién de Teams

Juan Camilo Araque Beltran

le ha invitado
Aceptados: 3, 3 asistentes no han respondido

MensajesDetalles de la reunion

Laura Stefani Hernandez Estepa
Mié 10/06/2020 10:44 AM

B N

Para:

e Juan Camilo Araque Beltran;
e Carlos Andres Mufioz Patifio

y 4 mas

A solicitud del Coordinador del Grupo de Gestion Documental Carlos Andrés Mufioz se
reunieron los profesionales Diana Contreras, Carlos Rueda, Sarah Rodriguez, Carolina
Carrillo y los Técnicos Laura Hernandez y Juan Camilo Araque, para realizar seguimiento a
la actividad de guias historias laborales,

Desarrollo:

e Carolina carrillo presenta la guia historias laborales, el desarrollo de cada
punto (tabla de contenido), como lo desarrollo y que desarrollo en cada
uno.

e Carolina carrillo realiza la observacion de los sobres manila amarillos
contienen mucho acido para los documentos, lo cual propone el uso de
sobres blancos.

o El jefe propone enviar la guia al sefior Fabio para el tema de conservacion
y que del concepto sobre el uso de las carpetas que se manejan para
guardar el documento de igual forma apoye la guia segun el acuerdo 037
del 2002.

e El sefior Carlos Rueda propone organizar con decodificacion la estanteria
de orden alfabético del archivo activo e inactivo, pero Carolina Carrillo



dice que debe ir con nimero de cedula pues es informacion que no se
repite.

o El coordinador del grupo propone que Jhon Gonzalez nos de su concepto
frente a la digitalizacion.

o Preguntar a Felipe sobre la hoja de control.

El acta puede tener las modificaciones que haya lugar por los integrantes de la
reunién presente, en caso de hacer falta algn punto o aclarar,

Cordialmente

Laura Hernandez Estepa
Técnico Administrativo
ext. 1082



